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ÓVODAI CSOPORTNAPL

Óvodai csoportnapló

	


CSOPORT RÉSZÉRE

Érvényes: 201…………… - 201…………..

………………………………….

Az intézmény hosszú bélyegzője

Lurkófalva óvodai csoportnapló

--------------------- évesek számára

--------------------------------------

nevelési évre

------------------------------




---------------------------

   óvodapedagógus





   óvodapedagógus

       A csoportnaplót megnyitotta:



       A csoportnaplót lezárta:

       -------------------200…..év…..hó…..nap.

       -----------------200…..év…..hó……nap

P.H.

………………………………………


………………………………….

                     Intézményegység vezető


                   Intézményegység vezető

Tartalomjegyzék
A csoport életkor és nem szerinti összetétele

Évközben érkezők-távozók. Nyilvántartólap

Az étkező gy. számának naponkénti nyilvántartása

A gyermekek névsora és jele

Hetirend

Napirend

Születésnapok nyilvántartása

I. Nevelőmunka tervezése

             I Nevelőmunka tervezése

II. Nevelőmunka tervezése

Értékelés

III. Nevelőmunka tervezés

Értékelés

IV. Nevelőmunka tervezés

Műveltségtartalmak

A gyermek felvételéről szóló nyilatkozat

Családlátogatás

Kapcsolat a szülőkkel. Szülő óvodában


tett látogatása

Szülői nyilatkozat I

Szülői nyilatkozat II

Az óvodavezető ellenőrzései

Feljegyzések

Havi tervek

A gyermekek születési sorrendje

A csoport életkor és nem szerinti összetétele.

	Életkor
	Lány
	Fiú
	Összesen
	Megjegyzés



	3 éves
	
	
	
	

	4 éves
	
	
	
	

	5 éves
	
	
	
	

	6 éves
	
	
	
	

	7 éves
	
	
	
	

	8 éves
	
	
	
	


A nevelési évben az októberi statisztikai jelentésben szereplők száma.
	Lány
	Fiú
	Összesen



	
	
	


A nevelési évben érkezők száma.
	Év, hónap
	Lány
	Fiú


	Összesen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


A nevelési évben távozók száma.

	Év, hónap
	Lány
	Fiú
	Összesen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Nyilvántartólap

Összesen

	201…
	Szept.
	Okt.
	Nov.
	Dec.
	Jan.
	Febr.
	Márc.
	Ápr.
	Máj.
	Jún.
	Júl.
	Aug.

	létszám


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Az étkező gyermekek számának naponkénti nyilvántartása

	Nap
	Szept.
	Okt.
	Nov.
	Dec.
	Jan.
	Febr.
	Márc.
	Ápr.
	Máj.
	Jún.
	Júl.
	Aug.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


A gyermekek névsora és jele

	Sor-

Szám
	Név
	Jel
	Sor-

Szám
	Név
	Jel

	1.
	
	
	18.
	
	

	2.
	
	
	19.
	
	

	3.
	
	
	20.
	
	

	4.
	
	
	21.
	
	

	5.
	
	
	22.
	
	

	6.
	
	
	23.
	
	

	7.
	
	
	24.
	
	

	8.
	
	
	25.
	
	

	9.
	
	
	26.
	
	

	10.
	
	
	27.
	
	

	11.
	
	
	28.
	
	

	12.
	
	
	29.
	
	

	13.
	
	
	30.
	
	

	14.
	
	
	31.
	
	

	15.
	
	
	32
	
	

	16.
	
	
	33.
	
	

	17.
	
	
	34.
	
	


Hetirend
	KÉPESSÉGFEJLESZTÉS
ÉGT

ARTALMAK
	   Mese, vers


                      Rajzolás, mintázás, kézi munka


     Külső világ tevékeny megismerése

   (matematikai tartalmú tapasztalatok)
 

                                                         Mozgás

    Ének, zene, énekes játék

                                                     Biblia történet

                                              


Napirend

…………..-tól……………-ig

	Az óvoda nyitva tart…………..-tól…………...-ig

	Időtartam

-tól,-ig.
	Tevékenységek

	
	


Születésnapok nyilvántartása

	Szeptember
	Október
	November

	
	
	

	December
	Január
	Február

	
	
	

	Március
	Április
	Május

	
	
	

	Június
	Július
	Augusztus

	
	
	


I.

Befogadás (beszoktatás)
3-4 évesek

szeptember hónapra 

	Általános megjegyzések, adatok




	


Értékelés

                                                  szeptember hónapra
	


I.

Nevelőmunka tervezése

Tájékozódás

4-5-6-7 évesek

szeptember hónapra

	Általános megjegyzések, adatok




	Egészséges életmód alakítása
pl.: testi higiénés szokások: öltözködés, testápolás, étkezés stb… Az egészséges életmód óvása, megőrzése.
Az érzelmi nevelés és a szocializáció biztosítása
pl.: erkölcsi tulajdonságok, társas kapcsolatok, közösségformálás, stb…




	Gyermekvédelem:

Integráció
Sajátos nevelési igényű gyermekek

Hátrányos helyzetű gyermekek
Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek

Védelembe vett gyermekek

Egyéb megjegyzés

Az anyanyelvi,- az értelmi fejlesztés és nevelés megvalósítása
pl.: az anyanyelvi fejlesztés és kommunikáció, különböző formáinak alakítása. A gyermek spontán szerzet tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bővítése az értelmi képességek (észlelés, érzékelés, emlékezet, figyelem, képzelet) és a kreativitás fejlesztése.



	Játék. Fontos a szabad játék túlsúlyának érvényesülése.
pl.: gyakorló, szimbolikus-szerep, konstruáló, szabály és udvari játékok.


	Munka jellegű tevékenységek (játékos tevékenység)
pl.: önkiszolgálás, segítés az óvodapedagógusnak, felnőtteknek, csoporttársakkal együtt, értük,önálló alkalmi megbízatások teljesítése, az elvállalt naposi vagy egyéb munka.
Szervezési feladatok

Szülői értekezlet, születésnapok, névnapok, kirándulások, séták stb..




Értékelés

                                                  szeptember hónapra
	


II.

Nevelőmunka tervezése

okt.- nov.-dec.-jan. hónapra

	Általános megjegyzések, adatok




	Egészséges életmód alakítása

pl.: testi higiénés szokások: öltözködés, testápolás, étkezés stb… Az egészséges életmód óvása, megőrzése.

Az érzelmi nevelés és a szocializáció biztosítása

pl.: erkölcsi tulajdonságok, társas kapcsolatok, közösségformálás, stb…




	Gyermekvédelem:

Integráció
Sajátos nevelési igényű gyermekek:

Hátrányos helyzetű gyermekek:

Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek:

Védelembe vett gyermekek:

Egyéb megjegyzés:

Az anyanyelvi,- az értelmi fejlesztés és nevelés megvalósítása 
pl.:az anyanyelvi fejlesztés és kommunikáció különböző formáinak alakítása. A gyermek spontán szerzet tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bővítése az értelmi képességek (észlelés, érzékelés, emlékezet, figyelem, képzelet,) és a kreativitás fejlesztése.
Játék. Fontos a szabad játék túlsúlyának érvényesülése.

pl.: gyakorló, szimbolikus-szerep, konstruáló, szabály és udvari játékok.



	Munka jellegű tevékenységek (játékos tevékenység)

pl.: önkiszolgálás, segítés az óvodapedagógusnak, felnőtteknek, csoporttársakkal együtt, értük,önálló alkalmi megbízatások teljesítése, az elvállalt naposi vagy egyéb munka.
Szervezési feladatok

Szülői értekezlet, születésnapok, névnapok, kirándulások, séták stb.




Értékelés

…………..-tól……………-ig
	


III.

Nevelőmunka tervezése

febr.- márc.- ápr.- máj. hónapra

	Általános megjegyzések, adatok




	Egészséges életmód alakítása

pl.: testi higiénés szokások: öltözködés, testápolás, étkezés stb… Az egészséges életmód óvása, megőrzése.

Az érzelmi nevelés és a szocializáció biztosítása

pl.: erkölcsi tulajdonságok, társas kapcsolatok, közösségformálás, stb…




	Gyermekvédelem:

Integráció
Sajátos nevelési igényű gyermekek:

Hátrányos helyzetű gyermekek:

Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek:

Védelembe vett gyermekek:

Egyéb megjegyzés:




	Az anyanyelvi,- az értelmi fejlesztés és nevelés megvalósítása 
pl.:az anyanyelvi fejlesztés és kommunikáció különböző formáinak alakítása. A gyermek spontán szerzet tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bővítése az értelmi képességek (észlelés, érzékelés, emlékezet, figyelem, képzelet),és a kreativitás fejlesztése.



	Játék. Fontos a szabad játék túlsúlyának érvényesülése.

pl.: gyakorló, szimbolikus-szerep, konstruáló, szabály és udvari játékok.



	Munka jellegű tevékenységek (játékos tevékenység)

pl.: önkiszolgálás, segítés az óvodapedagógusnak, felnőtteknek, csoporttársakkal együtt, értük,önálló alkalmi megbízatások teljesítése, az elvállalt naposi vagy egyéb munka.
Szervezési feladatok

Szülői értekezlet, születésnapok, névnapok, kirándulások, séták stb.




Értékelés

…………..-tól……………-ig

	


IV.

Nevelőmunka tervezése

jun.-júl.-aug. hónapra

	Játék. Fontos a szabad játék túlsúlyának érvényesülése.

pl.: gyakorló, szimbolikus-szerep, konstruáló, szabály és, udvari játékok.



	


Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)
cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék
cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           
	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)
cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék
cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)
cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
Mozgás

cs.
e.

	

	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
cs.
e.

	Megjegyzés




Képességfejlesztés, műveltségtartalmak. Tevékenységekben megvalósuló tanulás
……………-tól……………-ig            

 Témahét:

	Vers, mese

	cs. .C           

	e.


	
	Rajzolás, mintázás, kézi m.
cs.
e.


	              Külső világ tevékeny megismerése (matematikai tartalmú tapasztalatok)

cs.
e.


	Ének, zene, énekes játék

cs.
 e.    

 
	Mozgás

cs.
e.


	Keresztyén Bibliai történetek
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Családlátogatás

	Dátum
	A gyermek neve
	A kapcsolat indoka
	Aláírás

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Kapcsolat a szülőkkel

	SZ.M.K. tagok


	SZ.M.K. elnök

	
	

	
	


Szülő óvodában tett látogatása, nyíltnap, fogadóóra, szülői értekezlet
	Látogatás időpontja, formája, célja.
	Szülő neve, aláírása

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Kérem, tüntesse fel munkaidejének kezdetét, illetve végét, hogy az óvoda nyitva tartását meg tudjuk határozni

	sor

szám
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	          ALÁÍRÁS
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Kérem, nyilatkozzon, hogy gyermeke az óvoda épületén kívüli rendezvényeken, tevékenységeken (séta, mozi, kirándulás stb.) az óvodapedagógussal együtt részt vehet

	Sor
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Az óvodavezető ellenőrzései

	Dátum
	Az ellenőrzés célja
	Aláírás

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	FELJEGYZÉSEK

JÁTÉK
Külső világ tevékeny megismerése

(matematikai tartalmú tapasztalatok)
Mese, vers
                                       Rajzolás, mintázás, kézi munka
  Ének, zene, énekes játék
 Mozgás
Bibliai történetek, áhítatok, egyházi énekek.



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Havi tervek
	


Képességfejlesztés

	Értelmi képességek



	Kommunikációs (verbális, nonverbális) képességek



	Szociális képességek



	Testi képességek




Képességfejlesztés

	Értelmi képességek



	Kommunikációs (verbális, nonverbális) képességek



	Szociális képességek



	Testi képességek




Képességfejlesztés

	Értelmi képességek



	Kommunikációs (verbális, nonverbális) képességek
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A gyermekek születési sorrendje

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Szakmai útmutató

a
csoportnapló használatához

A csoportnapló, mint dokumentum, nincs oldalszámozva kitöltése során a sorrend /idő/ nyomon követhető.


Bekötésre /spirálozásra/ nem kerül, kitöltése laponként történik. Az óvónői módszertani szabadságot meghagyva, kitöltése /vezetése/, történhet géppel vagy kézzel. Csatos könyvbe /lefűzhető dossziéba/ lehet elhelyezni a kitöltött dokumentációt úgy, hogy abban bármikor nyomon lehessen követni a csoport életében történt eseményeket a pedagógiai programmal szinkronban.


Csoportnaplónk elején a Helyi óvodai programunk-„LURKÓFALVA”- logójával bemutatja, hogy melyik óvodai csoport terveit tartalmazza, illetve a napló adott időre szóló érvényességét jelöli. Ezt követően az intézmény hosszú bélyegzője nyitja, majd értesülhetünk róla, hogy melyik korosztály számára készül a napló, amely tartalmazza az aktuális nevelési évet, s a csoportban dolgozó óvodapedagógusok nevét.

A naplót az intézményegység vezető nyitja meg és zárja le aláírásával és körbélyegzővel.

Tartalomjegyzék segít eligazodni a csoportnapló tartalmát illetően.

Életkor és nem szerinti összetételét, illetve az aktuális nevelési évben az októberi statisztikai jelentésben szereplők számát jelöljük ezen az oldalon. Ez az oldal hasznos lehetőséget nyújt gyors statisztika készítésre, hiszen jelöljük az életkort és a nemek számát is. 

Nevelési évben érkezők száma cím alatti táblázatban jelöljük a nevelési év folyamán érkező gyermekeket nem szerint.

Nevelési évben távozók száma cím alatti táblázatban, jelöljük a nevelési év folyamán távozók számát ugyancsak nem szerint.

Nyilvántartólap, a korábban leírt két táblázat szerint módosulhat. Ha sem érkező, sem távozó gyerek nem volt, akkor az év eleji csoportlétszám kerül bejegyzésre.

Étkező gyermekek számának naponkénti nyilvántartását vezetjük, ebben a táblázatban. Ránézésre is egyértelmű, hogy melyik hónapban milyen mértékű a csoportban a gyermekek hiányzása, illetve a csoport összlétszáma. 

Gyermekek névsora és jele tartalmazó oldalon, értelemszerűen a csoportba járó gyerekek neve, illetve óvodai jele kerül bejegyzésre. Igaz, hogy 34 gyermek számára van hely az esetleges távozás és érkezés miatt, ám reménykedünk, hogy azért nem lesz 34 feljáró gyermek egy csoportban!

Hetirend című táblázatban a „műveltségtartalom” megjelölésére van lehetőség. 

A megjegyzés rovatba a komplexitás lehetőségeit, a kompetencia alapú program csomaggal kapcsolatos megjegyzéseket, a mindennapi frissítő tornát stb. lehet jelölni. 

Napirend -ben. jelöljük, az óvoda gyermekek számára vonatkozó nyitvatartási idejét. A napi időtartam mellé írhatjuk a különböző tevékenységeket. Az időtartamon belül az intervallumokat saját belátásunk szerint adhatjuk meg. 

Születésnapok nyilvántartása itt követhetjük nyomon a gyermekek születésnapját. A név előtt a születési napot, utána pedig zárójelben a születési évet jelölhetjük, hiszen elméletileg minden csoportban akadhat ugyanazon hónapban, de más évben született kisgyermek is.

Nevelőmunka tervezése

A csoportnapló fent említett fejezete, két szempont szerint kerül feldolgozásra. 
Első  rész (szeptember hónapra):- beszoktatás /befogadás/ 3- 4 évesek korcsoportjában





- tájékozódás 4- 5- 6- 7 évesek korcsoportjában.

Második rész (októbertől- augusztusig) negyedéves nevelési terv.

Beszoktatás tartalmazza:

- az igény szerinti családlátogatások után (aug) az új gyermekek beszoktatásának időrendi tervét. A gyermekek személyét érintő egy- két fontos megjegyzést (pl. csonka család, HHH- s, esetleges betegség stb.). Tartalmazza továbbá a csoport összetételét nem és kor szerint, honnan érkezett a gyermek, a beszoktatás módját, az elmúlt év tapasztalatait, (ha a csoportban olyan gyermek is van, aki már volt óvodásunk) az első hónap megfigyelési szempontjait, (pl. szocializáció terén, egészséges életmódra nevelés terén, anyanyelv valamint játéktevékenység terén), valamint a szülővel szemben való elvárásainkat, ami a gyermek beilleszkedésének segítségére lehet.

- értékelés: észrevételek, tapasztalatok, amire az első nevelési terv készül.

Tájékozódás tartalmazza:



- általános megjegyzések adatok: a csoport összetétele nem és kor szerint. Új, illetve régi gyermekek a csoportba, a csoport egyedisége (csak rá jellemzőek)



- egészséges életmód: amit megfigyelek a csoportnál az öltözködés, testápolás, étkezés terén.



- szocializáció: az adott csoportban hogyan szeretnénk az alapvető szokásokat, szabályokat betartatni a közösség építés céljából (általános követelmények a kor függvényében)



- gyermekvédelem: a gyermekek egyéni feltérképezése gyermekvédelmi szempontok alapján. A szükséges dokumentációk beszerzése.



- munkára nevelés: szokások, szabályok felállítása az együttélés érdekében, az életkor függvényében illetve a csoport és az egyének összetételének figyelembe vételével.



- játéktevékenység: a játékeszközök helyes használatára nevelés, a játékidő kihasználása játéktevékenységekkel. Az együtt játszás alapvető szabályainak elsajátíttatása (élményforrás legyen).



- anyanyelvi nevelés: a nap folyamán különböző tevékenységekkel beszédre késztetni a gyermekeket. A hiányosságok felmérése, törekedni a problémák megszüntetésére, példamutatás.



- szervezési feladatok: élményekben gazdag programoknak biztosításának szervezése a csoport érdekében (korcsoportfüggő).

- értékelés: a meg nem valósított feladatok felsorolása, amire a következő

nevelési terv készül.




Negyedéves nevelési tervek tartalmazzák: a tájékozódási tervben felsorolt nevelési területeket, kiegészítve a következőkkel:





- általános megjegyzések, adatok: a csoport életével, összetételével kapcsolatos változások.





- egészséges életmód: követelmények felállítása a fokozatosság elvének betartásával.





- szocializáció: az egyéni bánásmód elvének szem előtt tartásával, igyekezzünk egy jó, összetartó közösség kialakítására.





- gyermekvédelem: az esetleges változások bejegyzése.





- munkára nevelés: a közösség érdekében végzett és az egyén érdekében végzett munka összehangolása.





- játéktevékenység: játékformák magasabb szinten való megjelenítése, a közös, valamint az egyéni játék folyamán.





- anyanyelvi nevelés: a gyermek, minden  helyzetben való bátran és érthetően fejezze ki gondolatait.





- szervezési feladatok: az évszak és a korcsoport figyelembe vételével színes, színvonalas programok biztosítása.





- értékelés: tartalmazza mindazokat a hiányosságokat, amit nem  sikerült megvalósítani, de a tervben megemlítettük.




Harmadik nevelési terv a nyári időszakra vonatkozik, amikor csak játéktevékenységet tervezünk.

Képességfejlesztés, műveltségtartalma. Tevékenységekben megvalósuló tanulás.
Tevékenységekben megvalósuló tanulás fejezetében heti bontásban vezethetjük, a gyermekek részére, átadásra kerülő ismeretanyagot, pedagógus által direkt módon szervezett formában. Minden esetben a „játékban” ágyazott módon. Megtalálható benne minden terület, kivéve az anyanyelvi nevelést, amit a megjegyzés rovatban tüntethetünk fel. A táblázat jobb oldalán lévő rovátkákban jelöljük, hogy az adott anyag milyen formában került átadásra; csoportos, vagy egyéni fejlesztés. Alkalmazhatjuk a kooperatív technikát is, vagy a legújabban elsajátított módszereket!

A kompetencia alapú programcsomag szerint dolgozó csoport a „Témahét” cím alatt jelölheti az éppen feldolgozandó kompetencia területet, de a kollégák jelölhetik az aktuális hét FŐ témáját (projekt módszerrel történő feldolgozás esetén-pl.: család, ősz, víz…..stb.).




Gyermek felvételéről szóló határozat: ebben a táblázatban jelöljük a gyermek óvodai felvételéről szóló Határozat számát, valamint azt, hogy a szülő elfogadja, vagy sem a gyermek óvodába lépés előtti „családlátogatást”. A határozat szövegében nyilatkoztatjuk a szülőt, hogy igényli –e, a családlátogatást.




Családlátogatás: itt jelöljük a családban tett látogatás időpontját, a gyermek nevét, valamint röviden megindokoljuk a látogatás okát. Az óvodapedagógus (ok) aláírásával jelzi a látogatást.




Kapcsolat a szülőkkel: ebben a táblázatban jelöljük a megválasztott Szülői Munkaközösség tagjait, akikkel szoros kapcsolatban állunk, és akik munkánkat segítik, szervezési teendőink alkalmával.



Szülő óvodában tett látogatása, nyíltnap, fogadóóra, szülői értekezlet: az óvoda napi kapcsolatot tart a szülőkkel. A szülő előzetes bejelentkezés után bármikor betekinthet az óvodai életbe. A nevelési évben megtartott nyíltnapon szintén megtekintheti az óvodában folyó nevelőmunkát. Egyéni beszélgetés kezdeményezésével tájékozódhat gyermeke fejlődéséről, esetleges problémákról. A nevelési évben tartott szülői értekezleteken való részvételét ugyancsak ezen az oldalon jelölheti, aláírásával.



Kérem, tüntesse fel munkaidejének kezdetét, illetve végét, hogy az óvoda nyitva tartását meg tudjuk határozni: A nevelési év első találkozásán, de legkésőbb az első szülői értekezleten megkérjük a szülőt jelezze, mikor kezdődik munkaideje és mikor végződik. Erre azért van szükség, hogy meg tudjuk határozni az óvoda nyitva tartását, és az óvodapedagógusok munkaidejét, munkarendjét. Az év folyamán a szülők igényeihez igazodva módosulhat a nyitva tartás és az óvodapedagógusok munkarendje.




Kérem, nyilatkozzon, hogy gyermeke az óvoda épületén kívüli rendezvényeken, tevékenységeken (séta, mozi, kirándulás stb.) az óvodapedagógussal együtt részt vehet: a szülő reggel átadja gyermekét az óvodapedagógusnak, aki attól az időponttól kezdődően felelős a gyermekért. Az óvodai nevelés során vannak olyan események, melyek az óvoda épületén kívül kerülnek megrendezésre. A beleegyező nyilatkozat aláírásával az óvoda épületén kívül történő eseményekért, nemcsak az óvodapedagógus tehető felelőssé.




Az óvodavezető ellenőrzései: az óvoda vezetője meghatározott terv szerint ellenőrzi a csoportokban folyó nevelőmunkát. A látogatásról, annak céljáról értesíti a csoportvezető óvodapedagógust (írásbeli dokumentációk ellenőrzése, közvetlen megfigyelés a csoportban stb.). A látogatást, ellenőrzést aláírásával igazolja. A látogatás, ellenőrzés után megbeszélik a tapasztaltakat, amiről feljegyzés is készülhet a csoportnapló „Feljegyzések” részében, amit mindkét fél aláírásával igazol.



Feljegyzések (környezet megismeréséhez nevelés, mese, vers, báb, anyanyelvi nevelés, zenei nevelés, matematikai nevelés, vizuális nevelés): ebben a részben készítjük el a nevelési évben feldolgozandó műveltségi tartalmak anyagát.

A változtatás joga (bővítés, csere stb.) minden óvodapedagógust megillet, hiszen alkalmazkodni kell a gyerekek egyéni, csoportos fejlődéséhez, igényéhez. Erre hagyjunk megfelelő helyet. Készíthetjük a műveltségtartalmakat évszakokhoz kapcsolódóan, vagy témakörönként- függően a helyi pedagógiai programtól, és az óvodapedagógus szakmai szabadságát figyelembe véve. Minden olyan esemény itt kerülhet feljegyzésre, ami az óvodai élet során fontos esemény, és azt jelezni szeretnénk.
  


Havi tervek: a feljegyzések végén található „üres” oldalakon elkészíthetjük, egy hónapra előre a műveltségtartalmak anyagát. Ezt főleg azoknak a kollegáknak ajánljuk, akik a Kompetencia alapú óvodai nevelés módszerével dolgoznak.



Képességfejlesztés: csoportnaplónkban a kompetencia alapú programcsomag képesség területeinek tervezésére is van lehetőség. A négy témának megfelelően, negyedéves tervezésre van lehetőség.




Gyermekek születési sorrendje: ha elkészítjük a gyermekek születési sorrendjét könnyen, és gyorsan tájékozódhatunk, a kor szerinti összetételről (iskolakötelesekről). Külön színnel is jelölhetjük a különböző korosztályokat, sorokat kihagyva az esetleges változások jelölhetőségére (távozás, érkezés a nevelési év során).
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